UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc lap — Tw do — Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

S6 :‘4050/GDB‘T-TC Thanh ph(5 Hoé Chi Minh, ngay 29 thang 10 nam 2019
Ve quy dinh ho so di nude ngoai
doi vagi can b, cong chuc, vién chuc.

TRUING CAO DANG LY TU TRONG

THANH vu(;'u(jrna« INH

Kinh gui
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Chuyén:

Pt hO SO SO e

/é&m Giam dbc cac Trung tim Gido duc thudng xuyén;
Thu truorng cac don vi truc thudc.

]Z g cac phong ban — S¢ Gido duc va Dao tao;
- z { 67245 Hiéu truong cac Truong Trung hoc pho théng cong lap:
[lé

elﬂ'

Can cir Ludt phong, chéng tham nhiing s6 36/2018/QH14 ngay 20 thing 11 nim
2018 ctia Qudc hd ¢ Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam, Khoa XIV, ky hop thir 6;

Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thdang 7 ndm 2019 cua Chinh phu vé quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Phong, chng tham nhiing;

Cin ctt Chi thi cua Ban bi thu Ban chip hanh Trung wong ngay 21 thang 12
nam 2012 vé viée déy manh thuc hanh tiét kiém chdng lang phi;

Can ¢t Thong tu s6 02/2013/TT-BNG ngay 25 thing 6 nam 2013 cua B Ngoai
giao vé hudng dan viée cap, gia han, sira ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao. hd chiéu cong
Vi va cép cong ham dé nghi cép thi thuc;

Can ci Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17 thiang 8 nam 2007
cia Chinh phu vé xuat canh, nhdp canh cuia cong dan Viét Nam va Nghi dinh
s& 94/2015/ND-CP ngay 16 thang 10 ndm 2015 cia Chinh phu sita ddi. bé sung mot sb
didu cua Nghi dinh sd6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang & nam 2007
cta Chinh phti vé xuat canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam;

Can cr Quyét dinh sb 12/2018/QD-UBND ngay 27 thang 4 nam 2018
cia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh quin ly
va xét duyét can bo, cong chirc, vién chirc di nude ngoai;

S¢ Gido duc va Pao tao hudng dan viée quan ly can bd, cong chire, vién chirc di
nude ngoai va quy dinh vé ho so di nuée ngoai nhu sau:

1. Vé viée quan ly va xét duyét cin bg, cdng chire, vién chire di nwéce ngoai:

1.1 Pbi véi viée di nwrée ngoai theo Thur moi cia t6 chirc trong nwéc va ngoai
nwée (di tham quan, hoce tap, giao luu, hop téc, trao déi kinh nghiém ...):

- Céc dong chi lanh dao chu chdt clia nganh, dia phuong khong tham gia doan cua
cac doanh nghiép di nudc ngoai hodc doanh nghiép trong nudc moi dich danh. Cac co
quan, don vi khéng duoc t6 chuc cac chuyén tham quan, du lich nuéc ngoai cho can bo
bing ngan sach nha nude.



- Céan bg, cong chirc, vién chirc khong duge di nude ngoai bing thu moi cia co
quan, to chirc, don vi, c4 nhén lién quan dén cong viéc do minh giai quyét hodc thudc
pham vi quan ly ctua minh.

- Thu truéng don vi nhan dugc 16 moi cia dbi tic phai d& nghi phia moi gui
cong van dén S& Gido duc va Pao tao;

- Mbt t6 chirc moi nhidu ca nhan dang cong tac ¢ nhidu don vi khac nhau thi trong
ndi dung thu moi phai néu rd s6 ngudi hodc danh sach tham gia doan di;

- Ho so phai thuc hién ddy du va gui theo thoi han dugc quy dinh (trude khi xuat
canh it nhat 30 ngay lam viéc).

- Trong thoi han 5 ngay lam viée ké tir ngay nhdp canh Viét Nam sau khi két thic
chuyén cong tac & nudc ngodi, cac cd nhan di bang ho chiéu cong vu phai nop lai
ho chiéu cho co quan quan 1y ho chiéu, trir truong hgp ¢6 ly do chinh dang do Thu truong
co quan quan ly ho chiéu quyét dinh.

- Trong thoi han 07 ngay lam viée sau khi trd vé nude, c4 nhan di nude ngoai phai
thuc hién béo céo bang van ban vé két qua chuyén di nuée ngoai cho co quan quan ly:
dbi véi cong chirc S& Gido duc va Pao tao quan ly giri vé& phong T chirc cdn bd
dé quan ly cong chire; ddi véi vién chirc don vi true thude guri cho thu truong cia don vi
dé tong hop bao cao hang nam.

1.2 Poi voi di nwée ngoai vé viée riéng (tham quan, du lich, tham nguoi than):

- Thi truong don vi ghi rd ¥ kién trén don xin phép ctia ca nhén: dong ¥y cho ong/ba
(ho va tén) nghi phép, nha truomg sdp xép va khéng phan céng nhiém vu trong thoi gian
nghi phép;

- Truong hop can bo quan ly xin nghi phép, noi dung don xin phép phai ghi rd
trong thdi gian nghi phép s& uy quyén cho (6ng/ba ..., chirc vu ...) diéu hanh, giai quyét
cong viéc;

- Trudng hop don vi ¢6 cong van xin phép to chire di theo doan : Tha trudng don vi
xac nhdn rd trong cdng van: cdc can bg, gido vién, nhdn vién tham gia doan di tham quan,
du lich, nha truong khong phan cong nhiém vu trong thoi gian nghi phép.

- Can ct quy dinh vé ché do lam viéc cua cdn bd, cong chire, vién chirc; ké hoach
nam hoc, quy mo, dac diém, diéu kién cu thé cua timg truong, thu trudéng don vi
quyét dinh giai quyét viéc nghi phép cua can by, cong chuc, vién chic mdt cach hop ly
theo ding quy dinh, dong thoi chiu trach nhiém vé viéc sap xép, bd tri nguoi thay thé
trong thoi gian can bg, cong chirc, vién chirc duge nghi phép.

- Thoi gian ndp hd so vé phong T chic can by - S¢& Gido duc va Pao tao
trude 30 ngay 1am viée, ké tir ngdy can bd, cong chirc, vién chire xin nghi di nude ngoai.

2. Quy dinh vé ho so' ddi véi can b, cong chire, vién chire dwge cir di cong tac,
hoc tip, nghi phép ¢ nuéc ngoai:



2.1.Di nghién ciru, hoc tip ¢ nwée ngoai theo thw mai (c6 dai tho kinh phi):
Thuc hién 03 bd hd so, gdbm c6:

Vin ban dé nghi ctia Thu truong don vi (mau Al);

Thu méi ciia to chire nuée ngoai kém theo ban-dich tiéng Viét co cong chirng;

Danh sach trich ngang (miu A2);

So yéu ly lich (miu 2¢/2012/BNV, ¢6 dan anh mau 4x6 dong du giap lai);

Ban sao Quyét dinh luvong dang huong;

Ban sao CMND, H¢ chiéu va s6 dién thoai lién lac.

Gidy bao lanh cta Phy huynh (danh cho HS)

8. Danh sich nguoi di kém theo Cong van (néu c6) cé ky xac nhdn cia
Thu truéng don vi

H OGN e A Y e

2.2.Pi hoc tap chuyén mdn & nwéc ngoai tir 01 thing tré Ién (theo thw moi,
dwoc cap hoc bong):

a. Pi hoc dwéi 06 thang: Thuc hién 03 bo ho so, gém co:

1. Van ban dé nghi ctia Thu truéng don vi (miu Al);

Pon xin di hoc (miu A3) va don cam két cua ngudi di hoc (mau A4).
Thu moi cia to chire nude ngoai kém theo ban dich tiéng Viét co cong chirng; -
Danh sach trich ngang (mau A2);
So yéu Iy lich (miu 2¢/2012/BNV, ¢é dan anh mau 4x6 déng dau giap lai);
Bén sao Quyét dinh lwong dang huong;
Ban sao CMND, ho chiéu va sb dién thoai lién lac.
b. Pi hoc trén 06 thang: ho so nhu di hoc dudi 6 thang, thuc hién 04 bo hd so.

L e o B

2.3.Di nghi phép & nwée ngoai vé viée riéng (kinh phi tir tic): thuc hién 02 ban:

a. D6i v6i cd nhan:

- Don xin nghi phép di nude ngoai cua cé nhin (mau B1).

- Don cam ket Ve vi¢e di nude ngoai c6 xac nhén cua Thu trudong don vi (mau B3).

- Gidy uy quyén trong thoi gian xin nghi theo quy dinh néu 13 Can bo quan ly.

b. Di véi t chire, doan thé:

- Cong van xin phép cho can bo, gido vién, nhéan vién di nghi phép ¢ nudc ngoai
theo doan (Ellﬁl} B2).

- Don cam két v€ viéc di nudc ngoai co xac nhan cua Thu tredng don vi (mau B3).

- Quy ché chi tiéu noi bd thé hién ndi dung kinh phi (néu c0).

- Glay uy quyen cua Phu huynh hoc sinh theo quy dinh (neu ¢6), (mau B4).
- Gidy ly quyén trong thoi gian xin nghi theo quy dinh néu la Can bd quan ly.

Noi nhén: GIAM DbOC
= Nhur trén;

- Ban Giam dbc;

- Luu: VT, TCCB. (Dd ky)

Lé Hong Son



MAU Al

SO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phic
TRUONG
86 / Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng ~ nam 2019

Vé cir (can by, gido vién,...) di
(tham quan, cong tac, hoc tép ...)

tai nudc
Kinh g&i : Giam dbc S& Gido duc va Pao tao.
Truong THPT nhan dugce thu moi ngay thang nam
cua to chirc vé viéc moi doan (can b, gido vién, ...) cua trudng
tham du tai nugce

Thanh phan doan di gém c6:

1. Ong (Ba) , chire vu, chire danh mon , vién
chire (cong chuc) loai |, ngach , ma so .86 CMND 5
Péng vién chi bd:

2. Ong (Ba) , chirc vu, chirc danh mon . vién
chire (cong chuc) loai |, ngach , ma s0 , s0 CMND ;

Dang vién chi bg:

Thoi gian di la ngay, tir ngay dén ngay

Muc dich ctia chuyén di

Kinh phi chuyén di gbm c6:
- Vé may bay di va vé (tu tac hay do phia moi dai tho);
- Phi &@n, &, sinh hoat & nu6c ngoai (tu tic hay do phia moi dai tho).
Truong THPT s& thue hién tdt viéc quan ly céc thanh vién cta doan,
cam két tré vé nude dung thoi han xin phép va hoan thanh bo cdo chuyén di sau mot
tuan trd vé nudc, goi vé S& Gido duc va Pao tao.

Trudong THPT kinh dé nghi S¢ Giao duc va Dao tao chp thuan./.
Noi nhén : HIEU TRUONG
- Nhu trén

-Luu



MAU A2

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — T do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
DANH SACH CU PI THAM QUAN, HQC TAP TAI NUGC
Thoi gian : (SO ngay di)
Tu ngay dén ngay
S| HovaTén | Ngay, | Qué H{ Noilam | Tém tit qué trinh | Pa di nuéc ngoai
T thiang | quén | khéu viée, cong tac chwa?
T , Ndm thwong | Chirc vu Muc dich
sinh tra chuyén di nay?
1 SH -Vaonganhnam ...| - DPa di céc
-Tir nam nude(ké tén céc
86 _ o dén nay: (nam giit | nuéc  da  dén,
CMND:__- Puong | chitc vu gan nhat | khong ghi nam)
_ dén nay) -Tu dén
Phuong (du
_ tal nudc
Quén )
2
Tp. H6 Chi Minh, ngay .../.../201 .... Tp. H6 Chi Minh, ngay .../.../201 ...
CONG AN TP. HO CHI MINH, GIAM POC
S6: /PA.03

Xac nhan ¢6 ... (sd) ngudi
co tén trong danh sach dd dugc xéc minh
GIAM DOC



MAU A3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN PI HQC O NUOC NGOAI

Kinh gtri :
— Giam dbc S¢ Gigo duc va Pao tao Thanh phé Hd Chi Minh
— Higu truéng truong
T6i tén la: Nam, nir
Ngay, thang, nam sinh: tai
Chtrc danh: Bd mén giang day:
Chire vu:

Dang vién chi bo:
Don vj cong tac:
Ngay dugce tuyén dung:
Mirc luong dang huong: loai  ngach bac ma s0
Dién thoai lién lac:

Nay td1 lam don nay xin phép S¢& Gido duc va Pao tao, Hiéu trudng truong
cho t61 dugc tham du khoa hoc chuyén
nganh tal truong . tai nudc tlr ngay
dén ngay

Ngudn kinh phi di hoc:

Ta1 xin thue hién day du céac yéu cau vé nhiém vu chuyén mén cua nha truong sau
khi tr¢ vé nude va chap hanh moi quy dinh cta ludt phap Viét Nam va ctia nudce sé tai.

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ~— thdng — ndm 201 ...
Y kién cia Tha trwéng don vi: Nguwoi lam don
(ghi 1o y kién, ngay ky, ho tén, chirc vu) (kv va ghi rd ho tén)



MAU A4

CONG HOA XA.HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phiic

BAN CAM KET
PI HOC TAP O NUOC NGOAI

Toéiténla: Nam, nir :
Ngay, thang, ndm sinh : tai

Qué quan :
Ho khau thudng tru :
Dién thoai lién lac :

Chimg minh nhén dén s6 : cap ngay : tai :
Chure danh :
Chirc vu :

DPang vién chi bg:
DPon vi cong tac :

T6i xin cam két thyc hién day du trach nhiém cua nguot duge cu di hoc sau
dai hoc ¢ nudc ngoai nhu sau :

1. Chap hanh luat phap cia nude Viét Nam, ctia nu6e so tai va ndi quy cia
truong dugce cu dén hoc;

2. Hoan thanh chuong trinh hoc theo quy dinh, giri bdo cdo hoc tédp moi ky:

3. Sau khi tot nghiép s& lam viéc ldu dai cho co quan ctr di dao tao (it nhét [a 5
nam) hOEIL theo su diéu dong cua Nha nude khi ¢6 nhu ciu;

4. Tré vé nude Vit Nam dung thoi han (theo Quyét dinh cua Uy ban nhan dan
thanh phd), goi bao cao két qua hoc tap vé S¢& Gido duc va Pao tao sau khi
trdr vé nude (1 tuan)

5. Bbi hoan chi phi dao tao néu khong thuc hién mot trong 4 diém néu trén.

Néu khong thuc hién ding nhimng diéu cam két trén day, t6i xin hoan toan chiu
trach nhiém trude phép luat.

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ~ thang — ndm 201..
Y kién ciia Thii trweéng don vi : Nguwoi cam két
(ghi 5 y kién, ngay ky, ho tén, chirc vu) (kg va ghi rd ho tén)



‘ ) MAU BI
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PON XIN NGHI PHEP

Kinh giri : Giam dbc S& Gido duc va Dao tao

Toi tén la: Nam, nir
Ngay, thang, nam sinh: tai

Chtic danh: B3 moén giang day:
Chure vu:

Déng vién chi bo:

Pon vi cong tac
Dién thoai lién lac:

Nay t6i lam don nay xin phép Ong Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao cho toi
duge nghi phép dé di
tai nuoc , trngay dén ngay

Kinh phi chuyén di:

Trong nam 2019: da di nwoc ngoai bao nhiéu lan, li do, thoi gian chuyé'n di.

Trong thoi gian xin nghi phép, cong viéc duoc giao sé do ai dam nhiém thay?
To6i cam két sé tudn thi quy dinh phap luat cia nudc dén, o vé Viét Nam
dung thoi han xin nghi phép, ndp bdo cédo chuyén di cu thé sau khi tro vé,

néu khong t61 hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat.

Thanh phé Hé Chi Minh, ngiy thang nam 20...

Y kién cia Thu truéng don vi: Nguwdi lam don
(Ghi 18 y kién, ngay ky, ho tén,chic vu) (ky va ghi r6 ho tén)
TR o cnsmininssmsinmngpinmis chap thuén cho

Ong, Ba

dugc nghi phép di

tai nudc

tlr ngay dén ngay

Khéng bb tri cong tac cho vién chirc
trong thoi gian xin phép trén./.

Tp. Ho Chi Minh, ngay  thang nam 20...

HIEU TRUONG



MAU B2
SO GIAO DUC VA DAO TAO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doéc lap - Tu do - Hanh phic
TRUONG THPT
S6 : / Tp. H6 Chi Minh, ngay ~ thdng  nam 20...

Vé xin phép cho (X) CB,GV.NV
di tham quan, du lich tai nudc

Kinh géi : Giam dbc S¢ Gido duc va Dao tao.

Truong THPT (A) xin phép to chirc chuyén di tham quan, du lich
he tai nude . (B) cho can bg, gido vién, nhan vién cua truong trong dién
bién ché.

Thoi gian di tir ngay dén ngay

Kinh phi tham quan, du lich do ¢4 nhan tu tuc.

Thanh phan doan di gbm c6 X nguoi.

STT Ho va Tén Chuce danh, chuce Dang vién ba di cac nudce?
vu Thei gian?

Kinh phi chuyén di:

Céc céan bg, gido vién, nhan vién tham gia doan di tham quan, du lich, nha
truong khong phéan cong nhiém vu trong thoi gian nghi phép

Truong THPT s€ thuc hién tét viéc quan ly céac thanh vién cua
doan, cam ket tro ve nudc dung thoi han xin phep va hoan thanh bao co chuyén di
sau mot tudn tré vé nuée, go1 vé So Gido duc va Dao tao.

Truong THPT kinh dé nghi S& Gido duc va Pao tao chip
thuan.

HIEU TRUONG



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN CAM ;(ET
VE VIEC PI NUOC NGOAI

Kinh giri : Giam dbc S& Gido duc va Pao tao

MAU B3

Téiténla: Nam, nir :
Ngay, thang, ndm sinh : tai :

Ho khdu thudng tri

Chure vu: B§ mon giang day:

DPéng vién chi bd:

DPon vi cong tac

Dién thoai lién lac:

Chirng minh nhan dan s6 : cip ngay : tai :

Ho chiéu s6 : cap ngdy tai :

T6i xin cam két thue hién day di trach nhiém ctia ngudi cong dan duge cho phép di

nudc ngoai nhu sau :

1. Chéap hanh ludt phap ctia nuée Viét Nam va clia quoc gia dén.

2. Pam bao du strc khoe dé thuc hién chuyén di.

3. Kinh phi chuyén di: tu tic. Khong nhan thu moi tir bat ¢t ca nhén, to chirc,
doanh nghi¢p lién quan dén cong viéc do t6i phu trach giai quyét hoac thudc

pham vi quan ly cua toi.

4. Tré vé nude Viét Nam dang thoi han, goi béo cdo két qua chuyén di sau khi

trd vé nudc (trong vong | tuan);

Néu khong thuce hién dung nhiing didu cam két trén day, to1 xin hoan toan chiu

trach nhiém trudc phép luat.

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng
Y kién ciia Thi truéng don vi : Nguoi cam két
(ghi rd ¥ kién, ngay ky, ho tén, chitc vu) (ky va ghi 1o ho tén)

nam 201..



. MAU B4
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN CAMKET , ‘
VE VIEC PONG Y CHO CON THAM GIA POAN PI NUGC NGOAI

Kinh giri : Uy ban Nhan dan Phuong

Toéitén la: Ném sinh :
Cung vo (chong) 1a : Ném sinh :
Ho khau thuong tri ;
Dbién thoai lién lac:

Chung t6i 1a phu huynh hoc sinh: Nam, ntr :
Ngay, thang, nam sinh : tai :
H6 khau thurong tra :
Dién thoai lién lac:
Chirng minh nhan dan s6 : cap ngay : tai :
Ho chiéu sb : cap ngay : tai :

T6i cam két dong ¥ cho con toi tham gia doan di dén nude

Muc dich chuyén di:

Thoi gian di tur: dén ngay
Gido vién din doan: éng (ba):

Ngay, _thémg, nam sinh : tai :

H khau thuong trt :
bién thoai lién lac:

Chimg minh nhan dén s6 : cap ngay tai :
Ho chiéu s : cap ngay tai :

T6i cam doan s& nhic nhd con em chiing t6i thyc hién dung quy dinh cta chuyén di
va khong c6 thac mac khiéu nai gi vé sau./.

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ~ thdng ~ ndm 201..
Xdc nhén ciia Chinh quyén dia phwong: Nguwoi cam két



